倉頡輸入法取碼法則
記熟了倉頡廿四字根及所代表的輔助字型後，便要知道倉頡怎樣去「柝」一個字。
Ａ） 中文字結構形式

i)  
連體字
不能明顯分成上下左右部份的字




例如：  馬  重  兩
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ii) 
分體字
能明顯分成上下左右部份的字
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a.  並列型






b.  上下型






  胡    
蝴






冒

  慧


c.  外內型


























凶  
這 

Ｂ） 取碼基本通則

i)
由左而右

例如：  明
（日 ┼ 月）

日月



ii)
由上而下

例如：
吉
（士 ┼ 口）

土口

iii)
由外而內

例如：
回
（囗 ┼ 口）

田口
Ｃ） 連體字取碼

最多取四碼，多於四碼時亦只取頭、次、三、尾共四碼（前三後一）。

例如
車

十田十





馬

尸手尸火



鳥

竹日卜尸火
 竹日卜火
Ｄ） 字首與字身

在分體字中，最左方、最上方或最外側的字型稱為「字首」。





明

頡

詣

戮

顯

微

 順







電

焚

響

靈

器

陰影部份為字首

而除字首以外，全皆「字身」。

字首

取1至2碼，多於兩碼時只取頭、尾兩碼。




例如  頡  的字首  吉  取  「土口」





  詣  的字首  言  只取「卜口」





  顯  的字首  只取「日火」


字身

取1至3碼，多於三碼時




i) 連體字
取頭、次、尾三碼







例如  項   的字身  頁   取「一月金」




ii) 分體字
再分「次字首」及「次字身」







a. 
次字首單碼，全字身取頭、次、尾三碼








例如  提  的字尾  是   取「日一人」







b.
次字首多於一碼，則次字首取頭、尾碼；次字








身取尾碼








例如  譜   的字尾  普   取「廿金日」
總括來說，可歸納成以下流程圖：
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次字首頭尾；
    次字首取單碼












次字身取尾


；次字身取頭
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完成取碼
另外，下列圖示顯示一些常見結構的取碼方法：



      4


2 + 3
   2 + 3

  2 + 2 + 1
   2 + 2 + 1
    2 + 2 + 1

Ｅ） 其他原則

1. 取碼總數要最少


例如：
主  卜土
（錯：卜十一，戈一土）
匡
尸一土
（錯：尸一十一）




示
一一火
（錯：一一弓金）

2. 先繁後簡


如同一字有兩種取碼方法而其總碼數又相同時，先取簡繁的字根先。


例如：
青
手一月
（錯：十土月）

夫
手人
（錯：十大）

3. 字形特徵及完整性


在個別清況下，要注意字的書寫特徵，分割時不在角處分割，而取兩相連字形。


例如：
力
大尸
（錯：大弓）
吳
口女弓大（錯：口中弓大，口女中大）




半
火手
（錯：金手）
永
戈弓水
（錯：戈一水，卜水）

4. 包含省略原則


由外而內選碼時，字首最多取兩碼，字身最多取三碼，若多於此數目，則省略在內


的字形。例如：


字
字首
字尾
正確
錯誤

電
雨

一月
一戈

醒
酉

一田
一一

牆

嗇
土人田
土人口

僑

喬
竹大月
竹大口

Ｆ） 例外字

1. 難字： 有些字用正常取碼法太繁瑣，故被定為難字，使用「X」 代表「難」。
臼
肅
齊
姊
淵
身
鹿
廌
慶
兼
龜
黽
卍

竹難
中難
卜難
中難竹
中難中
竹難竹
戈難心
戈難火
戈難水
廿難金
弓難山
口難山
弓難


2. 複合字：只取頭尾兩碼的特別字。
目
阯
門
鬥
隹
幾
虍
鬼

月山
弓中
日弓
中弓
人土
女戈
卜心 
竹戈


3. 特殊字：「木、大、火 」三個是要特別處理的字根，凡有其他字貫穿它們，須特別




留意。

木：
束
木中

本
木一

東
木田

柬
木田火

大：
夷
大弓

夾
大人人

火：
卷
火手尸山


BIG-5 全形碼
在BIG-5碼中，由A140至A3DF共有四百四十個位置是用作存放一些全形標符的，例如



，
。
！
？
、
內碼表另見符表。在中文Windows下，要輸入這些全形符號有多個方法：
一）使用「標點符號」 

把滑鼠移往下面的小圖上，按右滑鼠鍵，得出














再選擇「螢幕小鍵盤」，出現




可隨意選取各全形標號 

二） 輸入全形標號倉頡碼



空隔


 中文Windows各版本的倉頡輸入法都預留「Ｚ」鍵作為標點的輸入工具。

Ｚ難日日
　
Ｚ難日月
，
Ｚ難日金
、
Ｚ難日木
。

Ｚ難日水
．
Ｚ難日火 
‧
Ｚ難日土
；
Ｚ難日竹
：

Ｚ難日戈
？
Ｚ難日十
！
Ｚ難日大
︰
Ｚ難日中
…

Ｚ難金木
「　
Ｚ難金水
」

三）選擇「內碼輸入法」，依照內碼表輸入內碼。
四）在 Word 97中，使用「符號表」

事實上，全形的標點符號不但比半形的美觀，而且因為也像普通中文字般佔去兩格位置，所以更方便文章的排版工作。
簡易（速成）輸入法
利用倉頡輸入法作為漢字輸入的工具，在熟手的情況下無疑是有很高的輸入速度；但畢竟在取碼方面是有著很多「不太合理」的情況出現，必須經過多番練習，打上數千字後才可能習慣起來。為此，一種簡化的倉頡輸入法出現了，叫作「簡易輸入法」，在中文視窗裡則叫作「速成輸入法」，兩者皆取其簡單易學及快速學成之意。
簡易輸入法沿用倉頡的字根、補充字型、取碼法則、特別字及難字等，而唯一分別的是只取原倉頡碼的頭、尾兩碼。例如：

字
原 倉 頡 碼
簡 易 碼

頡
土口一月金
土金

盟
日月月廿
日革

明
日月
日月

姊
女中難竹
女竹

可是，每一個簡易碼都對應很多倉頡碼，例如：「日月」這簡易碼可以是明、晞、閒等十個字的倉頡碼的對應簡易碼。一般中文系統都會把所有這些字列出，以供選擇：


按 1 至 9等選字
或按〈空格鍵〉入第二頁

這時按鍵盤上方的數字鍵便可得出相對的中文字。（按鍵盤右方的數字盤是不對的）
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